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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอแผ่นป้ำยทะเบียนเครื่องจักร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
กระทรวง: กระทรวงอุตสาหกรรม 

1. ชื่อกระบวนงำน: การขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:

1) กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ ค าสั่ง ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติจดทะเบียนเคร่ืองจักร พ.ศ. 2514

2) พระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอแผ่นป้ายทะเบียนเครื่องจักร 01/05/2015 17:46
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต

เป็นผูถ้ือกรรมสิทธิ์เครื่องจักรตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514 
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 พนักงานเจ้าหน้าที่จะท าการตรวจค าขอและเอกสารหลักฐาน หากครบถ้วนถูกต้องแล้ว จะรับค าขอไว้ 
 ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณารับค าขอแล้ว 
 ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
และข้อเท็จจริงของเอกสาร
ตามรายการเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

1 วัน ส านักงาน
ปลัดกระทรวง
อุตสาหกรรม 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจติด
ป้ายเครื่องจักร 
 

37 วัน ส านักงาน
ปลัดกระทรวง
อุตสาหกรรม 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนพิจารณาลง
นาม และแจ้งผลการ
พิจารณาอนุญาตให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 

7 วัน ส านักงาน
ปลัดกระทรวง
อุตสาหกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วัน 
 

14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (- ของผู้ขอ
อนุญำต/ผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขอ
อนุญำตเป็นนิติ
บุคคล) 
- ของผู้มอบ
อ ำนำจ/ผู้รับมอบ
อ ำนำจ 
- ของพยำน 2 คน 
มีกำรลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องโดยผู้ขอ
อนุญำตทุกหน้ำ) 

2) 

หนังสือเดินทำง กรมกำรกงสุล 0 3 ฉบับ (- กรณีผู้ขอ
อนุญำตเปน็
บุคคลต่ำงด้ำว 
- มีกำรลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องโดยผู้ขอ
อนุญำตทุกหน้ำ) 

3) 

ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (- กรณีมีกำร
เปลี่ยนชื่อตัวหรือ
ชื่อสกุล 
- มีกำรลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้องโดยผู้ขอ
อนุญำตทุกหน้ำ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบับ (- ซึ่งออกให้ไม่เกิน 
3 เดือน นับจำก
วันที่ย่ืนค ำขอ และ
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้องโดย
ผู้มีอ ำนำจลงนำม
ผูกพันนิติบุคคล
ตำมหนังสือรับรอง
ทุกหน้ำ 
– โดยต้องมี
วัตถุประสงค์ของ
นิติบุคคลตรงกับ
ประเภทของ
กิจกำรโรงงำนที่
ขออนุญำต (กรณี
ผู้ขออนุญำตเป็น
นิติบุคคล)) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจพร้อมติด
อำกรแสตมป์ 
(ถ้ำมี) 

กรมโรงงำน
อุตสำหกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีไม่อำจมอบ
ฉบับจริงได้ ต้อง
เอำฉบับจริงมำให้
พนักงำน
เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบ และ
มอบส ำเนำที่มีกำร
ลงนำมรับรอง
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำเนำถูกต้องโดย
ผู้ขออนุญำตทุก
หน้ำ)

2) 
ค ำขอทั่วไป 
(อ.1/8)

- 1 0 ฉบับ -

3) 

ใบแจ้งควำมแผ่น
ป้ำยทะเบียน
เครื่องจักรสูญ
หำย

- 1 0 ฉบับ -

16. ค่ำธรรมเนียม
1) แผ่นป้ำยทะเบียนเครื่องจักร 1 แผ่น

ค่ำธรรมเนียม 100 บาท
หมำยเหตุ (ไม่เกินคราวละ 1,000 บาท)

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท

เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 โทรศัพท์ 0 2202 3162 โทรสาร 0 2202 3060 E-mail:
inspector_ops@industry.go.th
หมายเหตุ -

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทุกจังหวัด http://www.industry.go.th
หมายเหตุ -

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย โทรศัพท์ 1567 E-Mail:
damrongdhama.1567@gmail.com
หมายเหตุ -

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน - เรือนรับรองประชาชน ศูนย์บริการประชาชน (จุดบริการประชาชน 1111) ส านักงาน
ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี ท าเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. (ประตู 4) - สายด่วนท าเนียบรัฐบาล
1111 บริการรับแจ้งเรื่องร้องทุกข์ ตลอด 24 ชั่วโมง หรือรับร้องเรียนผ่านทาง โทรศัพท์ 0 2283 1271 - 84
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โทรสาร 0 2283 1286 - 7 - ส่งเรื่องร้องเรียนทางไปรษณีย์  กราบเรียนนายกรัฐมนตรี ตู้ ปณ.1111 ปณ.
ท าเนียบรัฐบาล กรุงเทพมหานคร 10302 (ไม่ต้องติดแสตมป์) - http://www.1111.go.th/form.aspx 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอทั่วไป (อ.1/8)

-

2) หนังสือมอบอ านาจทั่วไป
-

19. หมำยเหตุ
- 

วันที่พิมพ์ 14/02/2562 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย กสุมุา  ไชยพร 
อนุมัติโดย สมชาย เถื�อนสวุรรณ์ 
เผยแพร่
โดย 

เกสรา วุ้นชีลอง 


